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1. Общие положения
1.1. Настоящее положение об обработке персональных данных учащихся и третьих лиц в 
муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 
школа № 10» (далее -  Положение) разработано в соответствии с Конституцией РФ, Кодексом об 
административных правонарушениях РФ, Гражданским Кодексом РФ, Уголовным Кодексом РФ, 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», иными федеральными 
и региональными нормативными актами в сфере защиты персональных данных, политикой 
обработки персональных данных МАОУ СОШ № 10.
1.2. Положение определяет порядок работы с персональными данными в МАОУ СОШ № 10 (далее 
-  Школа) учащихся, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, а также 
гарантии конфиденциальности личной информации, которую учащиеся, родители (законные 
представители) и иные третьи лица предоставляют Школе.
1.3. Целью Положения является защита персональных данных учащихся, родителей (законных 
представителей) и иных третьих лиц от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, 
изменения,-блокирования, копирования, распространения и иных неправомерных действий.
1.4. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом директора и является 
обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональным данным 
учащихся, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц.

2. Понятие персональных данных
Персональные данные учащихся, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц -  
информация, необходимая МАОУ СОШ № 10 в связи с осуществлением образовательной 
деятельности (сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни гражданина, позволяющие 
идентифицировать его личность).

3. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории субъектов, 
персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, 

 порядок уничтожения персональных данных______________________
1. Цель обработки: организация образовательной деятельности по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
дополнительным общеобразовательным программам
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Категории данных Персональные данные Специальные данные

Перечень данных • фамилия, имя, отчество;
• пол;
• гражданство;
• дата и место рождения;
• изображение (фотография, видео);
• паспортные данные;
• адрес регистрации по месту жительства;
• адрес фактического проживания;
• контактные данные;
• страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС);
• сведения об успеваемости обучающегося 

и другие сведения, образующиеся в 
процессе реализации образовательной 
программы;

• иные персональные данные, 
предоставляемые физическими лицами, 
необходимые для заключения и 
исполнения договоров, исполнения норм 
законодательства в сфере образования

Сведения о состоянии 
здоровья

Категории
субъектов

Обучающиеся, их родители (законные представители)

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:
• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных;
• внесения персональных ’ данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Школы.

Сроки обработки В течение срока реализации образовательной программы

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 
документа, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 
данных Школы в зависимости от типа носителя персональных данных

2. Цель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной, 
выгодоприобретателем или получателем которых является Школа

Категории данных Персональные данные

Перечень данных • фамилия, имя, отчество;
• паспортные данные;
• адрес регистрации и (или) фактического проживания;
• контактные данные;
• индивидуальный номер налогоплательщика;
• номер расчетного счета;
• номер банковской карты;
• иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения договоров
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Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:
• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных;
• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Школы

Сроки обработки В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 
документа, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 
данных Школы в зависимости от типа носителя персональных данных

3. Цель обработки: обеспечение безопасности

Категории данных Персональные данные

Перечень данных • фамилия, имя, отчество;
• паспортные данные;
• адрес регистрации и (или) фактического проживания;
• контактные данные

Категории
субъектов

Посетители Школы

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:
• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных;
• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Школы

Сроки обработки В течение периода нахождения посетителя на территории Школы

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 
документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе 
минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 
данных Школы в зависимости от типа носителя персональных данных

4. Условия обработки персональных данных
4.1. Под обработкой персональных данных понимается получение, хранение, комбинирование, 
передача или любое другое использование персональных данных учащихся и их родителей 
(законных представителей).
4.2. Сбор персональных данных учащихся, родителей (законных представителей) Школа 
осуществляет во время приема документов на обучение.
4.3. Сбор данных физических лиц по договорам Школа осуществляет при оформлении договоров.
4.4. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) 
учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, Школа 
осуществляет при оформлении или приеме документов.
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4.5. Школа получает персональные данные лично у субъекта персональных данных или его 
представителя. В случае возникновения необходимости получения персональных данных у 
третьей стороны следует известить об этом субъекта персональных данных и получить их 
письменное согласие.
4.6. Школа не вправе обрабатывать персональные данные учащихся, касающиеся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, интимной жизни, биометрические персональные данные несовершеннолетних, за 
исключением случаев, установленных законодательством РФ.
4.7. Обработка персональных данных учащихся ведется исключительно в целях реализации их 
прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ.
4.8. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) учащихся ведется 
исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации 
прав учащихся на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ.
4.9. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в 
целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе 
физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или 
поручителем.
4.10. Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, 
доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
учащихся, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) 
при реализации прав учащихся на получение образования.
4.11. Родитель (законный представитель) ребенка обязан предоставлять МАОУ СОШ № 10 
достоверные сведения о себе, своем ребенке и своевременно сообщать об изменении этих 
персональных данных.
4.12. Школа имеет право проверять достоверность сведений, предоставленных родителем 
(законным представителем), сверяя данные с оригиналами предоставленных документов.
4.13. Все меры обеспечения безопасности при сборе, обработке и хранении персональных данных 
распространяются как на бумажные, так и на электронные (автоматизированные) носители 
информации.

5. Доступ к персональным данным
5.1. Доступ к персональным данным учащихся, родителей (законных представителей) и третьих 
лиц имеет директор Школы в полном объеме.
5.2. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом 
директора Школы:
Внутренний доступ к персональным данным имеют: директор, заместители директора; 
документовед, делопроизводитель, специалист по охране труда; классные руководители, учителя- 
предметники, педагог-психолог, социальный педагог; заведующий библиотекой, ответственный за 
организацию горячего питания учащихся (для выполнения должностных обязанностей).
Внешний доступ:
- к числу массовых потребителей персональных данных вне организации можно отнести
государственные функциональные структуры: налоговые инспекции, правоохранительные
органы, органы статистики, военкоматы, органы социального страхования, пенсионные фонды, 
подразделения муниципальных органов управления;
- надзорно-контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере своей компетенции.

6. Передача персональных данных
6.1. Работники Школы, имеющие доступ к персональным данным учащихся, родителей (законных 
представителей) учащихся и третьих лиц, обязаны не передавать персональные данные без
письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это
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необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных, 
если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при 
обезличивании), а также в других случаях, предусмотренных федеральными законами.
6.2. Учащиеся, родители (законные представители) учащихся и третьи лица не должны передавать 
персональные данные, ставшие им известными от субъекта персональных данных, третьей 
стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, 
установленных федеральными законами.
6.3. Учащиеся, родители (законные представители) учащихся и третьи лица обязаны использовать 
персональные данные, ставшие им известными от субъекта персональных данных, лишь в целях, 
для которых они сообщены.

7. Меры обеспечения безопасности персональных данных
7.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в Школе относятся:
7.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных, в обязанности 
которого входит в том числе организация обработки персональных данных, обучение и 
инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в Школе требований 
законодательства к защите персональных данных.
7.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам 
обработки персональных данных.
7.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с 
положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 
персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами Школы 
по вопросам обработки персональных данных.
7.1.4. Определение угроз безопасности персональным данным при их обработке с использованием 
средств автоматизации и разработка мер по защите таких персональных данных.
7.1.5. Учет материальных носителей персональных данных.
7.1.6. Проведение мероприятий при обнаружении несанкционированного доступа к персональным 
данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе восстановление 
персональных данных, которые были модифицированы или уничтожены вследствие 
несанкционированного доступа к ним.
7.1.7. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 
нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и 
принимаемых мер.
7.1.8. Внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям 
законодательства.
7.1.9. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам 
обработки персональных данных на официальном сайте Школы.
7.1.10. Организация уведомления Роскомнадзора в случае установления факта неправомерной или 
случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 
повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, в соответствии с законодательством 
о персональных данных.
7.1.11. Обеспечение взаимодействия с государственной системой обнаружения, предупреждения и 
ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая 
информирование о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу 
(предоставление, распространение, доступ) персональных данных, в порядке, определенном 
федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения 
безопасности.

8. Права, обязанности и ответственность субъекта персональных данных
8.1. Закрепление прав субъектов персональных данных, регламентирующих защиту его 
персональных данных, обеспечивает сохранность полной и точной информации о нем.
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8.2. Родители (законные представители) детей должны быть ознакомлены с документами 
организации, устанавливающими порядок обработки персональных данных учащихся и их 
родителей (законных представителей), а также об их правах и обязанностях в этой области.
8.3. В целях защиты персональных данных родители (законные представители) имеют право:
- требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных;
- на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение 
копий любой записи, содержащей персональные данные;
- определять своих представителей для защиты своих персональных данных;
- на сохранение и защиту своей личной и семейной тайны.
8.4. Родители (законные представители) детей обязаны передавать МАОУ СОШ № 10 комплекс 
достоверных, документированных персональных данных, своевременно сообщать об изменении 
своих персональных данных.
8.5. Родители (законные представители) детей ставят МАОУ СОШ № 10 в известность об 
изменении фамилии, имени, отчества, адреса проживания, контактных телефонов.

9. Права, обязанности и ответственность оператора персональных данных
9.1. Персональная ответственность -  одно из главных требований к организации 
функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие 
обеспечения эффективности этой системы.
9.2. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями владеющие 
информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, 
обработки и порядка использования этой информации.
9.3. Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к документу, содержащему персональные 
сведения учащихся и их родителей (законных представителей), несет персональную 
ответственность за данное разрешение.
9.4. Каждый сотрудник организации, получающий для работы документ, содержащий 
персональные данные, несет единоличную ответственность за сохранность носителя и 
конфиденциальность информации.
9.5. Сотрудник МАОУ СОШ № 10, имеющий доступ к персональным данным в связи с 
исполнением трудовых обязанностей:
- обеспечивает хранение информации, содержащей персональные данные, исключающее доступ к 
ним третьих лиц. В отсутствие сотрудника на его рабочем месте не должно быть документов, 
содержащих персональных данных;
- при уходе в отпуск, служебной командировке и иных случаях длительного отсутствия работника 
на своем рабочем месте, должен передать документы и иные носители, содержащие персональные 
данные членам комиссии для определения уровня защищенности персональных данных;
- при увольнении сотрудника, имеющего доступ к персональным данным, документы и иные 
носители, содержащие персональные данные, передаются другому сотруднику, имеющему доступ 
к персональным данным.
9.6. Доступ к персональным данным учащихся и их родителей (законных представителей) имеют 
сотрудники МАОУ СОШ № 10, которым персональные данные необходимы в связи с 
исполнением ими трудовых обязанностей, согласно перечню должностей.
9.7. Процедура оформления доступа к персональным данным включает в себя:
- ознакомление работника под роспись с настоящим Положением. При наличии иных 
нормативных актов (приказы, распоряжения, инструкции и т.п.), регулирующих обработку и 
защиту персональных данных, с данными актами также производится ознакомление работника 
под роспись;
- истребование с сотрудника (за исключением директора МАОУ СОШ № 10) письменного 
обязательства о соблюдении конфиденциальности персональных данных и соблюдении правил их 
обработки.
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9.8. Допуск к персональным данным учащихся и их родителей (законных представителей) других 
сотрудников работодателя, не имеющих надлежащим образом оформленного доступа, 
запрещается.
9.9. Передача (обмен и т.д.) персональных данных между подразделениями МАОУ СОШ № 10 
осуществляется только между сотрудниками, имеющими доступ к персональным данным 
учащихся и их родителей (законных представителей).
9.10. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных 
данных учащихся, родителей (законных представителей) учащихся и третьих лиц, привлекаются к 
дисциплинарной, административной, гражданско-правовой или уголовной ответственности в 
соответствии с законодательством РФ:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение работником по его вине возложенных на него 
обязанностей по соблюдению установленного порядка работы со сведениями конфиденциального 
характера работодатель вправе применять предусмотренные Трудовым Кодексом РФ 
дисциплинарные взыскания;
- должностные лица, в обязанность которых входит ведение персональных данных учащихся и их 
родителей (законных представителей), обязаны обеспечить каждому возможность ознакомления с 
документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не 
предусмотрено законом. Неправомерный отказ в предоставлении собранных в установленном 
порядке документов, либо несвоевременное предоставление таких документов или иной 
информации в случаях, предусмотренных законом, либо предоставление неполной или заведомо 
ложной информации - влечет наложение на должностных лиц административного штрафа в 
размере, определяемом Кодексом об административных правонарушениях;
- в соответствии с Гражданским Кодексом РФ лица, незаконными методами получившие 
информацию, составляющую служебную тайну, обязаны возместить причиненные убытки;
- уголовная ответственность за нарушение неприкосновенности частной жизни (в том числе 
незаконное собирание или распространение сведений о частной жизни лица, составляющего его 
личную или семейную тайну, без его согласия), неправомерный доступ к охраняемой законом 
компьютерной информации, неправомерный отказ в предоставлении собранных в установленном 
порядке документов и сведений (если эти деяния причинили вред правам и законным интересам 
граждан), совершенные лицом с использованием своего служебного положения наказывается 
штрафом, либо лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной 
деятельностью, либо арестом в соответствии с УК РФ.
9.11. Моральный вред, причиненный учащимся, родителям (законным представителям) учащихся 
и третьим лицам вследствие нарушения их прав, нарушения правил обработки персональных 
данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит 
возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение 
морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда.
9.12. Неправомерность деятельности органов государственной власти и организаций по сбору и 
использованию персональных данных может быть установлена в судебном порядке.
9.13. Школа обязана сообщить родителям (законным представителям) детей о целях, способах и 
источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению 
персональных данных и возможных последствиях отказа родителей (законных представителей) 
дать письменное согласие на их получение.
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